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[bookmark: _GoBack]04-28 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ПРИСВОЄННЯ ПОШТОВОЇ АДРЕСИ ОБ’ЄКТУ НЕРУХОМОГО МАЙНА
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування, архітектури, цивільного захисту та охорони праці, земельних відносин, комунальної власності, житлово-комунального господарства  
виконавчого комітету Степанківської сільської ради  
(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування ЦНАП, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг
виконавчого комітету Степанківської сільської ради


	1. 
	Місцезнаходження:
ЦНАП
	вул. Героїв України, буд. 80, с. Хацьки Черкаського  району Черкаської області,  19634

	
	Інформація щодо режиму
роботи ЦНАП
	Понеділок з 09.00 по 20.00
Вівторок-п’ятниця з 09.00 по 16.00
ЦНАП працює без перерви на обід
Субота, неділя – вихідні дні.

	
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт: ЦНАП
	Тел.: (0472)587375, 306573
Веб-сайт: https://stepankivska.gr.org.ua//
Електронна пошта: stepanki.rada@ukr.net.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них

	1. Заява (рекомендований зразок додається).
2. Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (при необхідності).
3. Копії документів, що посвідчують право власності або користування об'єктом нерухомого майна, а для новозбудованих об’єктів – зареєстрована декларація (лист про реєстрацію декларації) про готовність об’єкта до експлуатації або сертифікат, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації та підтверджує його готовність до експлуатації.
4. Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету про присвоєння поштової адреси

	5.
	Строк надання послуги
	30 календарних днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, через уповноваженого представника, поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення)

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (стаття 30).
2. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» (статті 22, 23).
3. Постанова КМУ від 25.05.2011 № 559 «Про містобудівний кадастр» (зі змінами).
4. Рішення відповідної селищної, сільської, міської ради (або виконавчого комітету)  «Про затвердження порядку присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомості».


___________________________________________
(найменування уповноваженого органу)
____________________________________________
(ПІБ)


______________________________________
(найменування юридичної особи / ПІБ фізичної особи
______________________________________
адреса реєстрації юридичної особи / ПІБ фізичної особи,
______________________________________
код ЄДРПОУ юридичної особи/ідентифікаційного номеру фізичної особи
______________________________________
номер телефону)


ЗАЯВА
про присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна 

Прошу присвоїти поштову адресу новозбудованому (реконструйованому тощо) об’єкту нерухомого майна (необхідне підкреслити)___________________________________________ (назва об’єкта) 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

З метою забезпечення ведення реєстру дозволів на порушення об’єктів благоустрою і відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» я,
	__________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи)
	___________________________
(підпис)



даю згоду на оброблення моїх персональних даних.
До заяви додається:

· Копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (при необхідності).
· Копії документів, що посвідчують право власності або користування об'єктом нерухомого майна (зареєстрована декларація (лист про реєстрацію декларації) про готовність об’єкта до експлуатації або сертифікат, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації та підтверджує його готовність до експлуатації (для новозбудованих об’єктів).
· Копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна.
	«___» _____________ 20___ р.
	
_____________________
(м.п., підпис)
	__________________________
(посада, прізвище та ініціали)



